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JEFE DE SERVICIO DE PROYECTOS Y OBRAS, NIVEL 26

MINISTERIO: Politica Territorial

ORGANISMO: Secretaria de Estado de Politica Territorial

UNIDAD: S.G de Administracién Financiera y Patrimonio de la
AGE en el Territorio

DENOMINACION DEL PUESTO: Jefe de Servicio de Proyectos y Obras

GRUPO/SUBGRUPO: Al/A2

NIVEL: 26

COMPLEMENTO ESPECIFICO: 11.585,70 €/Anuales

GRUPO DE ADSCRIPCION: EX11

ADMINISTRACION: AE

COMPLEMENTO PRODUCTIVIDAD: 513 €/Mensuales

LOCALIDAD: Madrid (C/Claudio Coello, 31)

FUNCIONES PLAZA ARQUITECTO TECNICO

1. Mantenimiento, conservacion y restauracion de inmuebles.

2. Seguimiento presupuestario y control de la ejecucion de los contratos de obras y
servicios complementarios, asi como seguimiento y revision de certificaciones y
liquidaciones de los mismos.

3. Participaciéon en la elaboracion de los pliegos de prescripciones técnicas para la
contratacion de proyectos y obras necesarias para el mantenimiento,
conservacion y restauracion de inmuebles.

Descripcion mas detallada de las funciones que se realizan actualmente en el puesto de
Arquitecto Técnico en esta Subdireccion:

1. Gestibn técnico administrativa y presupuestaria de las actuaciones de
mantenimiento, conservacion y restauracion de edificios administrativos de
caracter general o con algun tipo de proteccién arquitectonica (informe de las
peticiones de contratos menores de periferia, analizando su viabilidad técnica y su
precio dentro de mercado).

2. Colaboracion en la redaccion de los pliegos de prescripciones técnicas para la
contratacion de proyectos de obra e instalaciones y de cualquier otro tipo de
documento de contenido arquitecténico (estudios de dafios, evaluaciones
estructurales, auditorias de instalaciones, levantamientos planimétricos, entre
otros).

3. Revision de proyectos de obra e instalaciones y todo documento de contenido
arquitecténico anteriormente mencionado.

4. Supervisidn de proyectos y certificaciones finales de obra de acuerdo al articulo



235 de la Ley de Contratos del Sector Publico.
5. Seguimiento presupuestario y control de la ejecucion de los contratos de servicios
de prestaciones de caracter intelectual.
6. Inicio, seguimiento, control y recepcion de la ejecucion de obras desde un punto
de vista técnico, administrativo y presupuestario. (Seguimiento ejecucion, visitas
de obra, revisibn documentacion entregada por constructoras, revision de
certificaciones, revision documentacion final de obra,...)
Elaboracion de informes técnicos de caracter arquitectonico y patrimonial.
Manejo de programas informaticos de disefio grafico, mediciones y presupuestos,
(AUTOCAD, REVIT, Presto), y de ofimatica (Word y Excel).
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Las personas interesadas deberan enviar su solicitud acompafada de un curriculum vitae al
correo electrénico: carlos.rouco@correo.gob.es o fidel.martinez@correo.gob.es
Teléfono: 91 273 56 48
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